Jak na Disk Google

Poté, co povolime rezim ¢tecky obrazovky a povolime podporu Braillova pisma, mame v Disku Google k
dispozici nasledujici ptikazy k provadéni akci nebo vyhledani napovédy.

Pti pouzivani téchto klavesovych pfikazi musite byt v aplikaénim rezimu. Pokud to JAWS neudinil
automaticky, provedte to ru¢né pomoci prikazu INSERT + Z.

Navigace ve sluzbé Disk Google

- G L; prejde do seznamu soubori, kde se mizZete pohybovat po dostupnych souborech pomoci Sipek
nahoru, dol(, vlevo a vpravo. Soubory jsou zobrazeny ve formé mrizky.

- A; aktivuje nabidku akci, coz je v Googlu obdoba kontextové nabidky aktivované klavesou Aplikace,
napriklad kdyZ chcete otevfit, odstranit nebo sdilet soubor

- G F; prejde na seznam dostupnych slozek

- C; prejde na tlacitko Vytvofrit nové pro vytvareni souborl a sloZzek

- CTRL + /; vyvola tabulku s dostupnymi klavesovymi zkratkami. Poznamka: tuto tabulku je potfeba Cist
ve virtualnim reZzimu. Standardni JAWS se pfepne automaticky, ale v pripadé, Ze se tak nestane, mizete
pouzit INSERT + Z, abyste to provedli ru¢né. Pomoci kldvesy ESCAPE opustite nabidku napovédy

Vytvoreni nového dokumentu

1. Stisknéte C a prejdéte na tlacitko Vytvofit novy

2. Aktivujte polozku kldvesou ENTER

3. Prejdéte pomoci Sipek na Dokumenty Google a stisknéte klavesu ENTER

A.V pfipadé, 7e klavesa SIPKA DOLU nefunguje, stisknéte nejdfiv opét ESCAPE, zkontrolujte, zda jste
stéle v rezimu Aplikace pomoci INSERT + Z, opét stisknéte C a prejdéte na tlacitko Novy, stisknéte
INSERT + 3 a poté SIPKu DOLU

4. v novém okné se otevie Novy dokument Dokumentl Google s nazvem Bez nazvu.DOC.

5. Chcete-li tuto aplikaci pouzivat, pfectéte si, Jak na Dokumenty Google

Otevieni dokumentu

Kdyz vyberete soubor ze seznamu naposledy pouzitych soubord, stisknéte pismeno A nebo klavesu
Aplikace a vyberte polozku nabidky Otevfit a v podnabidce prejdéte pomoci pravé Sipky na Dokumenty
Google

a stisknéte kldvesu ENTER.

Sdileni dokumentu

Kdyz vyberete soubor v seznamu naposledy pouzitych soubord, stisknéte pismeno A nebo klavesu
APLIKACE a vyberte polozku Sdileni.

Zadejte Gmailové Ucty osob, s nimiZ chcete sdilet, dokument a rovnéz jim nastavte potfebnou uroven
opravnéni.

Synchronizace s pocitacem

Chcete-li mit soubory z Disku Google i na pevném disku svého pocitace,

mUiZete nainstalovat aplikaci Disk Google pomoci odkazu Ziskat aplikaci Disk Google pro pocitac.
Postupujte podle krokl po stazeni synchronizacniho néstroje a ziskate pristup k souborim na pevném
disku.



Méjte na paméti, Zze format souborld dokument( v Dokumentech Google se lisi od dokument( aplikace
Word. KdyZ ve svém prohlizeli vidy oteviete soubory pomoci Dokumentll Google, nevyskytnou se
Zadné problémy s konverzi. Pokud ale nékdy chcete otevirat soubory Dokument(l Google v mistnim
textovém editoru, mizZete v dokumentu najit néjaké HTML kédy navic, coz komplikuje vyménu
dokumentd.
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